Na temelj¢lanka 53. Statuta @me Zemunik Doniji (,Sluzbeni glasnik Zadarske Zugabr.
13/13), oginski naelnik Optine Zemunik Donji donosi

PROCEDURU OBRACUNA | NAPLATE VLASTITIH PRIHODA

Red.br | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
1 Prikuplanje podataka Odsjek za Tijekom godine
potrebnih za izdavanje | komunalne poslove
RjeSenja,za izdavanje
racuna
2. lzdavanje RjeSenja Tijekom godine RjeSenja
komunalne Pratelnik JUO
naknade,komunalnog
doprinosa
3. lzdavanje rauna Voditel] mjes&no Ratuni
komunalne naknade za | komunalnog kvartalno, uplatnice
pravne osobe i uplatnica| odsjeka,
za fizicke osobe, zakupa| Ratunovodstveni
posl. prostora i dr referent
4, Kontrola potpunosti i Praelnik Tijekom godine
tocnosti
5. Unos podataka u sustav | Ratunovodstveni | dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih réuna | referent kartice
u saldakontima i gl.knjizi
Kontrola t@&nosti
podataka
6. Unos podataka u sustav | Ra&unovodstveni | dnevno Knjgovodstvene
(Evidentiranje napkenih | referent kartice
prihoda u gl.knijizi i
saldakontima)
7. Praenje naplate prihoda| Odsjek za dnevno lzvadak
(analitika) komunalne poslove poslovnog
racuna
8. Pisanje opomenai Odsjek za Za pravne osobe | Opomene |
opomena pred tuzbu komunalne kvartalno, opomene pred
poslove, za fizicke osobe | tuzbu
godisnje
9. Obr&un kamata za Odsjek za Na kraju godine | Obraun kamata
zaskasnjelo plaanje komunalne poslove ( za fizicke osobe
racuna i tijekom godine
kod plaanja
racuna)
10. Ovrha-prisilna naplata | Pratelnik JUO Tijekom godine RjeSenja o ovrs

potrazivanja

komunalne
naknade, ovrsni
postupak




7. Redovito pratenje naplate prihoda

Redovitim i azurnim knjizenjem naplatedpskih prihoda omogiuje se lakSe i tno
pracenje naplate i utdivanje otvorenih potrazivanja . Sdmn duznicima i onimaiji se dugovi
odnose na dulje vremensko razoblje (6 mjeseci@)\ptrebno je uskladiti salda, néito kad su
plateni noviji rauni,a stariji su otvoreni.

Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznaistavke koje se zatvaraju uplatom.

Ukoliko je duznik naveo poziv na broj, obvezno atvara dugovanje po pozivu na broj .
Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj obveznazsgvaraju najstarija dugovanja duznika.

8. Izdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnouiogkih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, idr.) koje odieni duznik ima prema @pi.
Opomene za pravne osobe izlistavaju se svakgdseca, a za figke jednom godisnje
Kriterij za listanje opomena je dug za dva ili vi&&una ovisno o visini duga.
Za vée duznike (uglavnom fizke osobe ) suglasnost i odluku o almg otplati duga daje
Opcinski naelnik.
Naplata prihoda po opomenama nadzire se slj@dg0 dana

10. Ovrhe
Nakon nenapkenog duga za koji je poslana opomena , izdajwsa rieSenja (négse
komunalne naknade, jer razrez i naplatéimgkih poreza za Gimu Zemunik Donji obavlja

Porezna uprava, Ispostava Zadar) za sve duznikearsh koji su sklopili nagodbu o ohhooj
otplati duga.

Postupak obratne otplate

R.b | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.

r.

1. Zahtjev za odgodu Odsjek za Po zaprimanju zahtjeva
platanja ili obrénu komunalne Zahtjev za odgodu
otplatu duga poslove platanja ili obr@&nu
Obrazac ZFO i ZPO otplatu duga

Prilog zahtjevu,

1. Preslika isprave o
postojanju duga

2. Potvrda Porezne
uprave o visini
dohotka duznika i
¢lanova njegovog
kucanstva.




3. Potvrda ili preslik
rieSenja centra za
socijalnu skrb

2. Misljenje o utemeljenosti 30 dana od dana zaprimanjisljenje
zahtjeva Pratelnik JUO zahtjeva
Obrazac ZFO i ZPO

3. Odluka o odgodi pkeanja | Nacelnik 30 dana od dana dostave | Odluka
ili obro¢noj otplati duga misljenja

Postupak ovrhe

Red. | AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.

br.

1. Utvidivanje Odsjek za Pokretanje prijedloga
knjigovodstvenog stanja komunalne za ovrhu
duznika poslove pravovremeno,

odnosno treba paziti da
ne dale do zastare
potrazivanja.

2. Kompletiranje priloga- | Odsjek za Knjigovodstvena
Vjerodostojna ili ovrsna | komunalne kartica ili ratuni,
isprava, obré&un kamata | poslove RjeSenje o utdivanju
RjeSenje o visini visine komunalne
kom.naknade naknade
(kod Upravnog postupka Obratun kamata
odnosno izdavanja Opomena s
RjeSenja o ovrsi povratnicom
komunalne
naknade),opomena pred
tuzbu sa povratnicom

3. Izrada prijedloga za Odsjek za NajviSe osam dana od RjeSenje o ovrsi
ovrhu ili RjeSenja o ovrsj komunalne pokretanja postupka | komunalne
komunalne naknade poslove naknade,Prijedlog za

Pratelnik ovrhu

4. Ovjera i potpis Preelnik Odmabh po ispisu

5. Dostava RjeSenja Odsjek za Najvise tri dana od
ovrSeniku preporteno | komunalne izrade prijedloga
sa povratnicom poslove

6. IzvrSnost RjeSenja Stambilj Pratelnik JUO

izvrSnosti Na dan izvrsnosti
,ovjera i potpis
na RjeSenju o
ovrsi kom nak.
7. Dostava RjeSenja po Rednik JUO RjeSenje 0 ovrsi
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izvrSnosti na naplatu komunalne naknade
FINI

5.Dostava prijedloga za ovrhu
Ako se RjeSenje vrati neuieno uz opasku ObavjeSten nije podigao RjeSenjajazoge ponovo
urwiti putem poste.
Ukoliko se rjeSenje vrati s naznakom otputovao €dga komunalne poslove pise upit MUP-u
traZzei terensku provjeru odnosno podatak o novom prdiBiueovrSenika. Po primitku odgovora
od MUP-a rjeSenje se ponovo Salje na novu adresu

Ukoliko niSta od navedenog ne uspije RjeSergersi stavlja se na oglasnu @lo

U idwih osamdana od generiranja ovrSnih RjeSenja prati seatepkihoda. Ako se prihodi
naplate ovrsna rjeSenja s prilogom se arhiviraju.

7. Dostava rjeSenja po izvrSnosti.

Ukoliko naplata izostane ovrsno RjeSenje &H#j&INA-i na naplatu ili u MUP-a radi zabiljezbe
zabrane otfienja na pokretnine odnosno osobno vozilo z&kezobsobe i obrtnike.

U iduih trideset dana prati se naplata po ovrsi. Akprieodi naplate ovrSna rjeSenja sa
prilogom se arhiviraju.

Ovrhe ako nije ulozena zalba dostavljajus@aplatu FINI odnosno MUP-u na zabiljezbu
zabrane otfienja motornog vozila.

Ovrha na nekretnine trenutno se ne radijekuje velike trosSkove, a za fékie osobe radi se o
manjim iznosima.

Ova procedura objavljena je na web stranmii Zemunik Donji .

OPRCINSKI NACELNIK
OPCINE ZEMUNIK DONJI



